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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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SỔ THEO DÕI HỒ SƠ TẠI BỘ PHẬN MỘT CỬA

	TT
	Nhận hồ sơ từ tổ chức/cá nhân
	Giao/nhận hồ sơ/kết quả với đơn vị chủ trì
	Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức
	Ghi chú

	
	Mã 

hồ sơ
	Mã TTHC
	S.lg hồ sơ (bộ)
	Tên cá nhân/

tổ chức
	Số 

điện 

thoại
	Ngày, giờ nhận 

hồ sở


	Ngày, giờ hẹn trả 

kết quả
	Tên 

đơn vị

chủ trì
	Chuyển hồ sơ
	Trả kết quả
	Ngày, giờ trả
	Ký
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ngày, giờ chuyển
	Ký
	Ngày, giờ trả kq
	Ký
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Lưu ý: Sổ theo dõi hồ sơ được lập theo từng lĩnh vực hoặc nhóm lĩnh vực tại Bộ phận một cửa
Mẫu 1.1








